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TITULO PREMILINAR

1. PRINCIPIOS DE ACTUACION
La comunidad educativa del IES Lancia tiene como principal cometido que sus
alumnos lleven a cabo un aprendizaje de calidad que les permita alcanzar la madurez

en su personalidad como individuos sociales.

La convivencia escolar adecuada ira ligada a este objetivo. Ambos aspectos,
aprendizaje y convivencia se condicionan mutuamente y requieren que el respeto de
derechos ajenos y el cumplimiento de obligaciones propias se constituyan en una
finalidad y en un verdadero reto de la educacion actual en su compromiso para
conseguir una sociedad mejor (DECRETO 51/2007, de 17 de mayo).

2. BASES LEGALES

¢ ORDEN EDU/52/2005, de 26 de enero, relativa al fomento de la convivencia en los centros
docentes de Castilla y Ledn.

e ORDEN EDU/1106/2006, de 3 de julio por la que se modifica la Orden EDU/52/2005, de 26 de
enero, relativa al fomento de la convivencia en los centros docentes de Castilla y Le6n.

e DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y deberes de los
alumnos vy la participacion y los compromisos de las familias en el proceso educativo, y se
establecen las normas de convivencia y disciplina en los centros Educativos de Castilla y Ledn.

e ORDEN EDU/1921/2007, de 27 de noviembre, por la que se establecen medidas y actuaciones
para la promocion y mejora de la convivencia en los centros educativos de Castilla y Le6n.

e LEY 3/2014, de 16 de abril, de autoridad del profesorado.

e ORDEN EDU/1070/2017, de 1 de diciembre, por la que se establece el «Protocolo de actuacién
en agresiones al personal docente y no docente de los centros sostenidos con fondos publicos
gue imparten ensefianzas no universitarias de la Comunidad de Castilla y Le6n»

e ORDEN EDU/1071/2017, de 1 de diciembre, por la que se establece el «Protocolo especifico de
actuacion en supuestos de posible acoso en centros docentes, sostenidos con fondos publicos
gue impartan ensefianzas no universitarias de la Comunidad de Castilla y Leén».

TITULO I. EJERCICIO DE DERECHOS Y CUMPLIMIENTO DE DEBERES (Y/O
FUNCIONES)

1. INTRODUCCION
En este Reglamento se pretende recoger unas normas basicas comunes de
convivencia orientadas a lograr un funcionamiento armonico del IES Lancia,
teniendo en cuenta que todos los alumnos tienen los mismos derechos y deberes,
sin mas distinciones, en su forma de ejercicio, que las derivadas de su edad,

desarrollo madurativo y del nivel que estén cursando.
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En el mismo, se incluye:
e La accion preventiva como la mejor garantia para la mejora de la

convivencia escolar.

e La responsabilidad de todos los miembros de la comunidad educativa

como responsables del clima escolar adecuado.

e El reconocimiento de la autoridad del profesor para un correcto desarrollo

del proceso educativo.

e La colaboraciéon e implicacion de padres o tutores legales del alumno en la

funcién tutorial del profesor.

2. ALUMNADO
2.1. Derechos de los alumnos.
2.2.1. Derecho a unaformacion integral.
Todos los alumnos tienen derecho a recibir una formacion integral que

contribuya al pleno desarrollo de su personalidad. Lo que implica:

e La formacién en el respeto a los derechos y libertades fundamentales y
en los principios democréticos de convivencia.

e Una educacién emocional que le permita afrontar adecuadamente las

relaciones interpersonales.

e La adquisicion de habilidades, capacidades y conocimientos que le

permitan integrarse personal, laboral y socialmente.

e El desarrollo de las actividades docentes con fundamento cientifico y

académico.

e La formacion ética y moral.

e La orientacidbn escolar, personal y profesional que le permita tomar
decisiones de acuerdo con sus aptitudes y capacidades. Para ello, la
Administracion educativa prestara a los centros los recursos necesarios y

promovera la colaboracion con otras administraciones o instituciones.

2.2.2. Derecho a ser respetado.

Todos los alumnos tienen derecho a que se respeten su identidad,
5
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integridad y dignidad personales. Lo que implica:

La proteccion contra toda agresion fisica, emocional o moral.
El respeto a la libertad de conciencia y a sus convicciones ideoldgicas,
religiosas o morales.

La disposicion en el Centro de unas condiciones adecuadas de seguridad
e higiene, a través de la adopcion de medidas adecuadas de prevencion
y de actuacion.

Un ambiente de convivencia que permita el normal desarrollo de las

actividades académicas y fomente el respeto mutuo.

La confidencialidad en sus datos personales sin perjuicio de las
comunicaciones necesarias para la Administracion educativa y la
obligacion que hubiere, en su caso, de informar a la autoridad

competente.

2.2.3. Derecho a ser evaluado objetivamente.

Todos los alumnos tienen derecho a que su dedicacion, esfuerzo y

rendimiento sean valorados y reconocidos con objetividad. Lo que implica:

Recibir informacion acerca de los procedimientos, criterios y resultados
de la evaluacién, de acuerdo con los objetivos y contenidos de la

ensefanza.

Obtener aclaraciones del profesorado respecto de los criterios decisiones
y calificaciones obtenidas en las evaluaciones parciales o, en su caso,
efectuar reclamaciones a las calificaciones finales en los términos que
reglamentariamente se establezca. Este derecho podra ser ejercitado en

el caso de alumnos menores de edad por sus padres o tutores legales.

2.2.4. Derecho a participar en la vida del Centro.

Todos los alumnos tienen derecho a participar en la vida del Centro y en

su funcionamiento en los términos previstos por la legislacion vigente. Lo

gue implica:

La participacion de caracter individual y colectiva mediante el ejercicio de
6
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los derechos de reunién, de asociacion, a través de las asociaciones de
alumnos, y de representacion en el Centro, a través de sus delegados y

de sus representantes en el consejo escolar.

e La posibilidad de manifestar de forma respetuosa sus opiniones,
individual y colectivamente, con libertad, sin perjuicio de los derechos de
todos los miembros de la comunidad educativa y del respeto que, de
acuerdo con los principios y derechos constitucionales, merecen las

personas y las instituciones.

e Recibir la informacion sobre las cuestiones propias de su Centro y de la
actividad educativa en general.

2.2.5. Derecho a proteccion social.
Todos los alumnos tienen derecho a proteccion social, de acuerdo con lo
dispuesto en la legislacion vigente y en el marco de las disponibilidades

presupuestarias. Lo que implica:

e Dotar a los alumnos de recursos que compensen las posibles carencias o
desventajas de tipo personal, familiar, econémico, social o cultural, con
especial atencion a aquellos que presenten necesidades educativas
especiales, que impidan o dificulten el acceso y la permanencia en el

sistema educativo.

e Establecer las condiciones adecuadas para que los alumnos que sufran
una adversidad familiar, un accidente o una enfermedad prolongada, no
se vean en la imposibilidad de continuar o finalizar los estudios que estén

cursando.

2.2. Deberes de los alumnos.
2.2.1. Deber de estudiar.
Todos los alumnos tienen el deber de estudiar y esforzarse para conseguir
el maximo rendimiento académico, segun sus posibilidades, y el pleno

desarrollo de su personalidad. Lo que implica:

e Asistir a clase respetando los horarios establecidos y participar en las
actividades académicas programadas.
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¢ Realizar las actividades encomendadas por los profesores en el ejercicio

de sus funciones docentes, asi como seguir sus orientaciones y
directrices.

2.2.2. Deber de respetar a los demas.
Todos los alumnos tienen el deber de respetar a los demas. Lo que implica:
e Permitir que sus comparfieros puedan ejercer todos y cada uno de los
derechos establecidos en este Reglamento asi como en la normativa que
lo regula.

e Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales y
la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la
comunidad educativa, y evitar cualquier discriminacion por razén de

nacimiento, raza, sexo o cualquier otra circunstancia personal o social.

e Demostrar buen trato y respeto a todos los alumnos y a los profesionales
gue desarrollan su actividad en el Centro, tanto en lo referido a su

persona como a sus pertenencias.

2.2.3. Deber de participar en las actividades del Centro.
Todos los alumnos tienen el deber de participar en las actividades que

configuran la vida del Centro. Lo que implica:

e Implicarse de forma activa y participar, individual y colectivamente, en las
actividades lectivas y complementarias, asi como en las entidades y

organos de representacion propia de los alumnos.

e Respetar y cumplir las decisiones del personal del Centro, en sus
ambitos de responsabilidad, asi como de los érganos unipersonales y
colegiados, sin perjuicio de hacer valer sus derechos cuando considere

gue tales decisiones vulneran alguno de ellos.

2.2.4. Deber de contribuir a mejorar la convivencia en el Centro.
Todos los alumnos, siguiendo los cauces establecidos en el Centro, tienen

el deber de colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la

8
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consecucion de un adecuado clima de estudio y respeto. Lo que implica:

e Respetar las normas de organizacion, convivencia y disciplina del Centro,
establecidas en este Reglamento de Régimen Interior.

e Participar y colaborar activamente con el resto de las personas del
Centro para favorecer el desarrollo de las actividades y, en general, la

convivencia en el Centro.

e Respetar, conservar y utilizar correctamente las instalaciones del Centro

y los materiales didacticos.

2.2.5. Deber de ciudadania.
Todos los alumnos tienen el deber de conocer y respetar los valores
democréaticos de nuestra sociedad, expresando sus opiniones

respetuosamente. Lo que implica:

e Respetar las normas de organizacion, convivencia y disciplina del Centro,

establecidas en este Reglamento de Régimen Interior.

3. PADRES Y TUTORES LEGALES
A los padres o tutores legales, como primeros responsables de la educaciéon de
sus hijos o pupilos, les corresponde adoptar las medidas necesarias, solicitar la
ayuda correspondiente y colaborar con el Centro para que su proceso educativo se

lleve a cabo de forma adecuada.

3.1. Derechos de los padres o tutores legales.
Los padres o tutores legales, en relacién con la educacién de sus hijos o
pupilos, tienen sus derechos reconocidos en el articulo 4.1 de la Ley

Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del derecho a la educacion.

La administracion educativa garantizara el ejercicio de estos derechos, con

especial atencion a:

e Participar en el proceso de ensefianza y aprendizaje de sus hijos o
pupilos y estar informados sobre su progreso e integracion socio-

educativa, a través de la informacion y aclaraciones que puedan solicitar,
9
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de las reclamaciones que puedan formular, asi como del conocimiento o
intervencion en las actuaciones de mediacién o procesos de acuerdo

reeducativo.

Ser oidos en aquellas decisiones que afecten a la orientacion personal,
académica y profesional de sus hijos o pupilos, sin perjuicio de la
participacion sefialada en el parrafo anterior, y a solicitar, ante el consejo
escolar del Centro, la revision de las resoluciones adoptadas por su
director frente a conductas de sus hijos o pupilos que perjudiquen

gravemente la convivencia.

Participar en la organizacion, funcionamiento, gobierno y evaluacion del
Centro educativo, a través de su participacion en el consejo escolar y
enla comisién de convivencia, y mediante los cauces asociativos que

tienenlegalmente reconocidos.

3.2. Deberes de los padres o tutores legales.

Los padres o tutores legales, como primeros responsables de la

educacion de sus hijos o pupilos, tienen las obligaciones establecidas en

el articulo 4.2 de la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio.

La administracion educativa velara por el cumplimiento de dichos deberes con

especial atencién a:

Conocer la evolucion del proceso educativo de sus hijos o pupilos,
estimularles hacia el estudio e implicarse de manera activa en la mejora

de su rendimiento y, en su caso, de su conducta.

Adoptar las medidas, recursos y condiciones que faciliten a sus hijos o

pupilos su asistencia regular a clase asi como su progreso escolar.

Respetar y hacer respetar a sus hijos o pupilos las normas que rigen el
centro escolar, las orientaciones educativas del profesorado y colaborar
con el fomento del respeto y el pleno ejercicio de los derechos de todos

los miembros de la comunidad educativa.

10



Reglamento de Régimen Interior 2021/2022 IES “Lancia”

4.

PROFESORADO
4.1. Derechos del profesorado.

Al profesorado en el desempefio de su funcidon docente se le reconocen los

siguientes derechos segun la Ley 3/2014, de 16 de abril:

Derecho al respeto a su identidad, integridad, dignidad y consideracion
hacia su persona por parte del alumnado, sus padres, madres y familiares y
representantes legales, el resto del profesorado y otro personal que preste

su servicio en el centro docente y de la administracién educativa.

Derecho a la posibilidad de adoptar, durante el desarrollo de las actividades
lectivas, complementarias y extraescolares, las decisiones que considere
precisas en el ambito de sus funciones con la finalidad de mantener un
ambiente adecuado de convivencia y respeto como factor esencial de la
calidad de la ensefianza y respetando los derechos del alumnado
establecidos en la normativa vigente, a actuar de acuerdo con los principios
de inmediatez, proporcionalidad y eficacia, en el desempefio de sus

funciones.

Derecho a la colaboracién de las familias o representantes legales para el

cumplimiento de las normas de convivencia

Derecho a la proteccidn juridica adecuada a sus funciones docentes.

Derecho al apoyo y formacion precisa por parte de la Administracion
educativa, que velara para que el profesorado reciba el trato y la
consideracion que le corresponden de acuerdo con la importancia social de

la tarea que desempenfia.

4.2. Deberes del profesorado.

Respetar y defender la dignidad fisica, moral y profesional de todos los
miembros de la comunidad educativa y tratar a los alumnos de acuerdo con

su periodo de formacion.

Actuar de acuerdo con las decisiones tomadas en el Claustro y en los otros

6rganos a los que pertenecen.

Asistir a cuantas reuniones estén fijadas como obligatorias en la legislacion
vigente.
11
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e Controlar la asistencia de los alumnos a las clases mediante IESFAcil.
e Cumplir con las funciones asignadas al profesor de guardia.
e Mantener en la clase el orden necesario para el desarrollo correcto de la

misma e impedir que se moleste a los demas grupos de alumnos.

e Informar por escrito al Jefe de Estudios de las causas y circunstancias que
motivan la comparecencia inmediata de un alumno ante él.

e Aplicar las medidas que la ley permite para el mantenimiento de la disciplina
en el Centro.

e Recibir e informar a los alumnos y/o a sus padres sobre la marcha del

proceso de ensefianza aprendizaje de los alumnos.

e Velar por el cuidado y limpieza de las instalaciones y de la compostura
necesaria en el Centro, amonestando a aquellos alumnos que no las
observen e informando por escrito al Jefe de Estudios de aquellos hechos

gue no pueda solucionar por si mismo o cuya gravedad lo requiera.

e Ser puntual y exigir puntualidad, poniendo especial cuidado en no salir del
aula antes del toque de timbre, salvo circunstancias especiales que deberan

ser comunicadas al Jefe de Estudios.

5. PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS (PAS)
5.1. Derechos y deberes del PAS.
El Personal de Administracion y Servicios (PAS) esta compuesto por la
administrativa de Secretaria, las conserjes y el personal de limpieza. Todos ellos

realizan una labor imprescindible para el buen funcionamiento del Centro.

El PAS tendra el derecho y el deber, como todo miembro de la comunidad
educativa, de ser respetado y de respetar en su integridad fisica, moral y

profesional a los demas componentes de la comunidad.

El PAS colaborara en la consecucion de los fines y objetivos propuestos en el
Proyecto Educativo de Centro y en la Programacién General Anual y cooperara

con la direccion y el profesorado en las tareas educativas.

El PAS participard en los oOrganos de gestion del Centro a través de su
12
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representante en el Consejo Escolar.

El

PAS podra plantear ante los d&rganos unipersonales o colegiados

correspondientes aquellas iniciativas que estén encaminadas a mejorar el

funcionamiento del Centro o sus propias condiciones de trabajo.

TITULO Il.- GOBIERNO, COORDINACION Y PARTICIPACION

1. PRINCIPIOS

e La comunidad educativa, de acuerdo con las competencias y funciones que

tiene asignadas legalmente, participard, de manera individual y colectiva, en el

funcionamiento, control y gestion del Centro.

e Se bhuscara el traspaso de informacion y la coordinacion de las actuaciones

entre los distintos agentes de la comunidad educativa.

2. ORGANOS DE GOBIERNO
2.1. Equipo Directivo. Organo ejecutivo de gobierno

El Equipo Directivo estara integrado por el Director, el Jefe de Estudios, el

secretario y el Jefe de Estudios adjunto.

El Equipo Directivo llevara a cabo las funciones establecidas en el articulo
131 de la Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la
Ley Organica 2/2006 de 3 de mayo, de Educacion.

El Director propondra a la Administracion educativa el nombramiento y cese
de los miembros del Equipo Directivo, previa informacion al claustro del

profesorado y al Consejo Escolar del Centro.

Las competencias del Director son las establecidas en el articulo 132 de la
Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley
Organica 2/2006 de 3 de mayo, de Educacion.

Las competencias del Jefe de Estudios son las establecidas en el articulo
33 del RD 83/1996.

Las competencias del secretario son las establecidas en el articulo 34 del RD
83/1996.

13
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e El Jefe de Estudios adjunto desempefara las funciones que en él delegue

el Jefe de Estudios.

2.2. Consejo Escolar. Organo colegiado de gobierno
El Consejo Escolar estard compuesto por los siguientes miembros:
e El Director del Centro, que sera su Presidente.
e El Jefe de Estudios.
e Un concejal o representante del Ayuntamiento de Leon.
e Siete profesores elegidos por el claustro.
e Cuatro alumnos.
e Tres padres de los alumnos, uno de ellos elegido por la Asociacion de
Padres y Madres.

e Un representante del personal de administracion y servicios del Centro.
e El secretario del Centro, que actuar4d como secretario del Consejo,

convoz y sin voto.

El Consejo Escolar tendra las siguientes competencias establecidas en la LO 3/2020,
de 29 de diciembre, articulo 127:

a) Aprobar y evaluar los proyectos y las normas a los que se refiere en el capitulo

[l del titulo V de la presente ley.

b) Aprobar y evaluar la Programacion General Anual del Centro, sin perjuicio de
las competencias del claustro del profesorado, en relacion con la planificacion y

organizacion docente.

c) Conocer las candidaturas a la direccion y los proyectos de direccion

presentados por los candidatos.

d) Participar en la seleccion del Director del Centro en los términos establecidos
por la legislacion vigente. Ser informado del nombramiento y cese de los demas
miembros del Equipo Directivo. En su caso, previo acuerdo de sus miembros,

adoptado por mayoria de dos tercios, proponer la revocacion del nombramiento del

Director.

e) Decidir sobre la admisién de alumnos y alumnas, con sujecion a lo establecido

en la normativa vigente.

14



Reglamento de Régimen Interior 2021/2022 IES “Lancia”

f)

¢)

h)

)

K)

)

Proponer medidas e iniciativas que favorezcan los estilos de vida saludable, la
convivencia del centro, la igualdad efectiva de mujeres y hombres, la no
discriminacion, la prevencion del acoso escolar y de la violencia de género y la
resolucion pacifica de conflictos en todos los ambitos de la vida personal,

familiar y social.

Conocer las conductas contrarias a la convivencia y la aplicacion de las
medidas educativas, de mediacion y correctoras velando por que se ajusten a la
normativa vigente. Cuando las medidas correctoras adoptadas por el Director
correspondan a conductas del alumnado que perjudiquen gravemente la
convivencia del centro, el Consejo Escolar, a instancia de padres, madres o
tutores legales o, en su caso, del alumnado, podréa revisar la decisién adoptada
y proponer, en su caso, las medidas oportunas.

Promover progresivamente la conservacion y renovacion de las instalaciones y
del equipo escolar para la mejora de la calidad y la sostenibilidad y aprobar la
obtencién de recursos complementarios de acuerdo con lo establecido en el
articulo 122.3.

Fijar las directrices para la colaboracién, con fines educativos y culturales, con

las Administraciones locales, con otros centros, entidades y organismos.

Analizar y valorar el funcionamiento general del Centro, la evolucion del
rendimiento escolar y los resultados de las evaluaciones internas y externas en

las que participe el Centro.

Elaborar propuestas e informes, a iniciativa propia o a peticion de la
Administracion competente, sobre el funcionamiento del Centro y la mejora de la
calidad de la gestion, asi como sobre aquellos otros aspectos relacionados con

la calidad de la misma.

Aprobar el proyecto de presupuesto del Centro.

m) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracion educativa.

Comisiones en el Consejo Escolar:

a) Convivencia: estard constituida por el Director, el Jefe de Estudios, dos

profesores, dos padres de alumnos, dos alumnos elegidos por cada uno de los

sectores y el coordinador de convivencia. Celebrara una reunioén en enero, otra
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b)

en junio y otras que procedan. Sus funciones seran:

Colaborar en la planificacion, seguimiento y revision del Plan de

Convivencia.

- Hacer propuestas al Consejo Escolar para la mejora de la convivencia en el

Centro.

- Informar al Consejo Escolar de la evolucion de la convivencia en el Centro y

las actuaciones realizadas.

Imponer, por delegacion del Director, posibles medidas de correccion en el

caso de conductas contrarias a las normas de convivencia.

Econdmica: formada por el Director, el Secretario, un profesor y un padre de
alumno. Su funcién es elaborar el presupuesto y ordenar el régimen econémico

del Instituto.

c) Actividades Complementarias y Extraescolares: formada por el Director, un

profesor, un padre de alumno y un alumno.

d) Admision de Alumnos: formada por el Director, un profesor, un padre de alumno

e)

y un alumno.

En el Consejo Escolar se nombrara una persona que impulse medidas

educativas que fomenten la igualdad real y efectiva entre hombres y mujeres.

2.3. Claustro de profesores. Organo de participacion de los profesores en el

gobierno del Centro

1.

3.

El Claustro es el 6rgano propio de participacion del profesorado en el
gobierno del Centro, teniendo la responsabilidad de planificar, coordinar,
informar y, en su caso, decidir sobre todos los aspectos educativos del Centro,
prestando especial atencién al apoyo al Equipo Directivo en el cumplimiento de
la Programacion General Anual del Centro y al desarrollo del proyecto de

direccion.

El claustro de profesores esta integrado por todo el profesorado que preste

servicios en el Centro y lo preside el Director.

El claustro de profesores tendra las competencias establecidas en el articulo
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129 de la LO 2/2006.

3. ORGANOS DE COORDINACION Y PARTICIPACION DOCENTE
3.1. Tutores

a) Cada grupo de alumnos tendra un tutor, designado por el Director, a propuesta del
Jefe de Estudios, que desempefiara sus funciones conforme a lo dispuesto en la

normativa vigente.

b) La tutoria recaera en un profesor que imparta docencia a todo el grupo. Se
procurara priorizar a aquellos profesores que impartan mayor numero de horas
lectivas en él.

c) El tutor impulsara las acciones educativas vinculadas a su labor, contempladas en
el Plan de Accion Tutorial, el Plan de Convivencia y otros documentos
institucionales.

d) Los tutores seran coordinados por el Jefe de Estudios, con el apoyo del orientador.

e) Los tutores de cada curso, junto con el orientador y el Jefe de Estudios constituiran
la junta de tutores del curso, que en la ESO se reunird periddicamente y en
Bachillerato siempre que sea preciso. En dichas reuniones se planificard y hara el
seguimiento de la accidn tutorial en general, incluyendo las actuaciones vinculadas

al proceso de ensefianza y aprendizaje, asi como a la convivencia.

3.2.Equipos docentes
a) Los equipos docentes estaran constituidos por todo el profesorado que imparta

docencia a un mismo grupo de alumnos y seran coordinados por el tutor del grupo.

b) Los equipos docentes desempefiaran las funciones recogidas en el articulo 53.2 de
la ORDEN EDU/362/2015 y el articulo 49.2 de la ORDEN EDU/363/2015

c) Los equipos docentes trabajaran de manera coordinada con el fin de que el
alumnado adquiera las competencias previstas para el curso, asi como para
prevenir los problemas de aprendizaje o de convivencia que pudieran presentarse,

compartiendo la informacion precisa para el cumplimiento de sus funciones.

17
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3.3.Departamentos didacticos
a) Cada departamento de coordinaciéon didactica estara integrado por el profesorado
de las especialidades que impartan las ensefianzas propias de las materias
asignadas al departamento. Asimismo, estaran adscritos a un departamento los

profesores que, aun perteneciendo a otro, impartan alguna materia del primero.

b) Los departamentos didacticos tendran las funciones recogidas en el articulo 54.2
de la ORDEN EDU/362/2015 y el articulo 50.2 de la ORDEN EDU/363/2015.

3.4.Departamento de Orientacién
El Departamento de Orientacion desarrollara las funciones establecidas en la
normativa vigente en colaboracion con los demas érganos de coordinacion del Centro
y con el profesorado en los ambitos de actuacidén, que estaran interrelaciones entre
si, vinculados al apoyo al proceso de ensefianza y aprendizaje, asi como al apoyo a la

orientacién académica y profesional y a la accion tutorial.

3.5.Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares
El Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares seré el encargado
de promover, organizar y facilitar la realizaciéon de dichas actividades en los términos
establecidos en la normativa vigente, en colaboracion con los departamentos de
coordinacion didactica y en consonancia con lo establecido en la Programacion

General Anual.

3.6.Comisidon de Coordinacion Pedagdgica

e La Comision de Coordinacion Pedagdgica estara integrada por el Director del
Centro, el Jefe de Estudios y los jefes de departamento. Actuara como presidente
el Director, como coordinador, el Jefe de Estudios y como secretario el jefe de

departamento de menor edad.

e En caso de existir programas, proyectos y planes especificos en el Centro, cuya
regulacion contemple la figura de un coordinador, estos podran incorporarse a la
Comision de Coordinacion Pedagdgica. Asimismo, podra asistir a las reuniones de

la comisién el coordinador de convivencia del Centro.
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e Las funciones de la Comision de Coordinacion Pedagodgica son las recogidas en el
articulo 53.3 de la ORDEN EDU/362/2015 y en el articulo 51.3 de la ORDEN
EDU/363/2015.

e La Comision de Coordinacion Pedagogica se reunira, al menos, una vez al mes y
celebrard una sesion extraordinaria al comienzo del curso, otra al finalizar este y

cuantas otras se consideren necesarias.

3.7.Coordinador de convivencia
e EI Director designara, entre los miembros del claustro, un coordinador de
convivencia, quien colaborara con el Jefe de Estudios en la coordinacion de las

actividades previstas para la consecucion de los objetivos del Plan de Convivencia.

e Las funciones del coordinador de convivencia son las recogidas en el articulo 12.2
de la ORDEN EDU/1921/2007.

e EI profesor Coordinador de Convivencia podra asistir a las reuniones de la
Comisién de Coordinacion Pedagdgica. Si no forma parte de la comisién de
convivencia como representante del profesorado en el Consejo Escolar, asistira a
Sus reuniones con voz pero sin voto. Ademas, participara en la Comision de
convivencia y formara parte de la Comisién especifica para prevenir el acoso

escolar.

4. PARTICIPACION DEL ALUMNADO

Los alumnos participaran en la vida del Centro y en su funcionamiento de manera
individual y colectiva. Las vias para promover la participacion colectiva en la vida del
Centro seran fundamentalmente: la Junta de Delegados, los representantes en el

Consejo Escolar y las asociaciones de alumnos.

4.1.Delegados de grupo

e Cada grupo de estudiantes elegira, por sufragio directo y secreto, durante el primer
mes del curso escolar, un delegado de grupo que formara parte de la Junta de
Delegados. Se elegirad también un subdelegado, que sustituira al delegado en caso

de ausencia o enfermedad y lo apoyara en sus funciones.
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Procedimiento de eleccion:

a) Podran ser electores y elegidos todos los alumnos del grupo.

b) La eleccion se realizara en el aula comun del grupo y la mesa electoral estara
compuesta por el profesor-tutor (presidente) y dos alumnos designados por
sorteo, de los cuales, el mas joven actuard como secretario. Se levantara

acta de la sesion que sera entregada en Jefatura de Estudios.

c) El quorum exigido para realizar la votacion serd de 2/3 del alumnado del
grupo.

d) La votacion serd nominal y secreta. El presidente llamara a los alumnos por
orden de lista para que entreguen su papeleta.

e) El alumno que alcance un nimero de votos superior al 50% de los emitidos
serd designado delegado del grupo y el siguiente serd designado
subdelegado.

f) En caso de empate se realizara una segunda votacion entre los que hubiesen
obtenido mayor nimero de votos.

g) Si en la primera votacion un alumno no alcanza el 50% de los votos, se
efectuard una segunda votacién en la que se designaran delegado y

subdelegado a los alumnos con mayor niumero de votos.

h) Los delegados y subdelegados podran ser revocados, previo informe
razonado dirigido al tutor, por la mayoria absoluta de los alumnos del grupo
gue los eligieron. En este caso, se procederd a nombrar a quien corresponda
segun los votos obtenidos en el acto de eleccion. Cuando no proceda lo

anterior, se convocara una nueva votacion.

Funciones de los delegados de grupo:
a) Asistir a las reuniones de la Junta de Delegados y participar en sus
deliberaciones

b) Exponer a los o6rganos de gobierno y de coordinacion didactica las
sugerencias y reclamaciones del grupo al que representan.

c) Fomentar la convivencia entre los alumnos de su grupo.
d) Colaborar con el tutor, con el equipo docente del grupo y los 6érganos de
gobierno en los temas que afecten al buen funcionamiento del grupo.

e) Cuidar de la adecuada utilizacion del material y de las instalaciones del
20
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instituto.

4.2.Junta de Delegados

e La Junta de Delegados estard integrada por representantes de los alumnos de
los distintos grupos y por los representantes de los alumnos en el Consejo
Escolar.

e EIl Equipo Directivo facilitara el derecho a la reunion de la junta de delegados.
e La Junta de Delegados se reunird antes y después de cada una de las reuniones
gue celebre el Consejo Escolar y cuantas veces lo crean conveniente sus

miembros. También podré ser convocada por el Director.

e La Junta de Delegados tendra las funciones contempladas en el articulo 75 del
Real Decreto 83/1996.

4.3.Asociaciones de alumnos y alumnas
e En el Centro podran funcionar asociaciones de alumnos reguladas en el Real
Decreto 1533/1986.

e Las asociaciones de alumnos se regirdn por sus propios estatutos.
e Las asociaciones de alumnos y alumnas podran:
a) Elevar al Consejo Escolar propuestas para la elaboraciéon del Proyecto
Educativo y de la Programacién General Anual.

b) Informar al Consejo Escolar de aquellos aspectos de la marcha del instituto que
consideren oportunos.

c) Informar a todos los miembros de la comunidad educativa de su actividad.

d) Recibir informacion del Consejo Escolar sobre los temas tratados en el mismo,
asi como recibir el orden del dia de dicho consejo antes de su realizacién, con

el objeto de poder elaborar propuestas.

e) Elaborar informes para el Consejo Escolar por iniciativa propia o a peticion de
éste.

f) Elaborar propuestas de modificacion del Reglamento de Régimen Interior.

g) Formular propuestas para la realizacion de actividades complementarias.

h) Conocer los resultados académicos globales y la valoracion que de los mismos
realice el Consejo Escolar.

21



Reglamento de Régimen Interior 2021/2022 IES “Lancia”
i) Recibir un ejemplar del Proyecto Educativo, de los proyectos curriculares de

etapa y de sus modificaciones.

j) Recibir informacién sobre los libros de texto y los materiales didacticos
adoptados por el Centro.

k) Fomentar la colaboracién entre todos los miembros de la comunidad educativa.
[) Utilizar las instalaciones del Centro en los términos que establezca el
Consejo Escolar.

5. PARTICIPACION Y COMPROMISOS DE LAS FAMILIAS

A los padres o tutores legales, como primeros responsables de la educacién de sus
hijos, les corresponde adoptar las medidas necesarias, solicitar la ayuda
correspondiente y colaborar con el Centro para que su proceso educativo se lleve a
cabo de forma adecuada.

A través del Proyecto Educativo y la Programaciéon General Anual se podran
establecer medidas que impulsen y garanticen el cumplimiento de lo acordado en el

documento de compromisos educativos con las familias (Apartado XII del PEC).

El Centro y las familias, de mutuo acuerdo y con la finalidad de mejorar el proceso de
aprendizaje o solventar problemas relacionados con la convivencia, podran revisar y
modificar los compromisos establecidos inicialmente y llegar a acuerdos educativos de

cardacter individual.

Las familias participaran en la vida del Centro y en su funcionamiento de manera
individual y colectiva. Las vias para promover la participacion colectiva en la vida del
Centro seran fundamentalmente: los representantes en el Consejo Escolar y las

asociaciones de padres.

5.1.Asociaciones de padres y madres
e Podran existir las asociaciones de padres de alumnos reguladas en el Real Decreto
1533/1986. Actualmente esta registrada una Asociacion de Padres y Madres.

e Las asociaciones de padres y madres se regiran por sus propios estatutos.
e Las asociaciones de padres y madres podran:
a) Elevar al Consejo Escolar propuestas para la elaboraciéon del Proyecto

Educativo y de la Programacion General Anual.
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b)

d)

f)

g)
h)

j)

k)

Informar al Consejo Escolar de aquellos aspectos de la marcha del instituto que
consideren oportuno.

Informar a todos los miembros de la comunidad educativa de su actividad.
Recibir informacion del Consejo Escolar sobre los temas tratados en el mismo,
asi como recibir el orden del dia de dicho consejo antes de su realizacién, con
el objeto de poder elaborar propuestas.

Elaborar informes para el Consejo Escolar a iniciativa propia o a peticién de
éste.

Elaborar propuestas de modificacion del Reglamento de Régimen Interior.
Formular propuestas para la realizacion de actividades complementarias.
Conocer los resultados académicos globales y la valoracién que de los mismos
realice el Consejo Escolar.

Recibir un ejemplar del Proyecto Educativo, de los proyectos curriculares de
etapa y de sus modificaciones.

Recibir informacién sobre los libros de texto y los materiales didacticos
adoptados por el Centro.

Fomentar la colaboracién entre todos los miembros de la comunidad educativa.
Utilizar las instalaciones del Centro en los términos que establezca el
ConsejoEscolar.

6. PARTICIPACION DEL PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

* EIl personal de administracién y servicios dependerd organicamente, por
delegacion del Director, del secretario, a través del cual ejerceran su
derecho de participacion individual y colectiva en el funcionamiento, control

y gestion del Centro.

« También podra participar en la vida del Centro a travées de su

representante en el Consejo Escolar.

7. PARTICIPACION DE OTRAS INSTITUCIONES
El Director impulsara las relaciones con instituciones y organismos con la finalidad de

alcanzar los objetivos y las competencias establecidas para el alumnado, para asi

facilitar el logro de los mismos.
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TITULO Ill. NORMAS DE CONVIVENCIA

Las normas de convivencia concretan y adaptan los derechos y deberes de los
miembros de la comunidad educativa a las caracteristicas y personalidad propia del

instituto.

1. NORMAS DE CONVIVENCIA COMUNES A TODOS LOS MIEMBROS DE LA
COMUNIDAD EDUCATIVA.

1. Los miembros de la comunidad educativa deben mostrarse el debido respeto y

consideracion.

2. Ningun miembro de la comunidad educativa podra discriminar a otro por
razon de nacimiento, raza, sexo o cualquier otra circunstancia personal o

social.

3. Los miembros de la comunidad educativa respetaran la libertad de conciencia
y las convicciones religiosas, politicas y morales, asi como la dignidad,

integridad e intimidad de todos sus componentes.

4. Los miembros de la comunidad educativa deben cuidar y utilizar
correctamente los bienes muebles y las instalaciones del Centro, asi como
los materiales propios 0 ajenos empleados en las actividades. Por ello,

mantendran el orden y limpieza de las instalaciones y materiales.

5. Los miembros de la comunidad educativa deben respetar los horarios de las
actividades del Centro, asistiendo a ellas con puntualidad y no

abandonandolas antes de la conclusion.

6. Esta prohibido fumar, incluyendo la utilizacion de cigarrillos electronicos, en
las dependencias del Centro. La prohibicion también se extiende a la venta y

consumo de cualquier tipo de droga.

7. Los miembros de la comunidad educativa procuraran que las aulas queden
bien cerradas, limpias y ordenadas, apagando los interruptores y/o cualquier
dispositivo que suponga consumo energético una vez finalizada la actividad.
Durante la situacion de pandemia referente al COVID-19, se priorizara el

procedimiento establecido en el Plan de Inicio de Curso 2021-2022.

8. En el Centro docente no se podra consumir alimentos, golosinas ni
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10.

11.

bebidas en aulas, talleres, gimnasios, laboratorios, biblioteca, pasillos,
escaleras y aseos. Excepcionalmente, se permitira el uso de botellas de agua

en las aulas por motivos médicos o climatologicos.

Los miembros de la comunidad educativa deben comunicar de inmediato en
Jefatura de Estudios o Conserjeria, la observacion de hecho o situaciones

extrafias que afecten negativamente a la convivencia del Centro.

Los miembros de la comunidad educativa acudirdn al Centro con el debido
aseo y decoro en las prendas de vestir. En el interior del centro no se llevara
cubierta la cabeza total o parcialmente con cualquier accesorio que impida su
identificacion salvo motivacion cultural o médica, siempre y cuando se

comunique previamente al Equipo Directivo.

Todos los miembros de la comunidad educativa cumpliran las normas de
higiene indicadas en el Plan de inicio de curso 2021-2022 con motivo de la
pandemia COVID-19.

2. NORMAS DE CONVIVENCIA RELATIVAS A LOS ALUMNOS.

1.

Los alumnos como miembros de la comunidad educativa tienen el deber de
observar las normas de convivencia del Centro enumeradas en el apartado

anterior.

Los alumnos tendran la obligacion de cumplir todos aquellos deberes

indicados en el apartado 2.2.

El alumnado tiene el deber basico del estudio y aprovechamiento del puesto
escolar que la sociedad pone a su disposicion. Por tanto, no podran faltar a

clase sin un motivo plenamente justificado.

Los alumnos deberan cumplir y respetar los horarios aprobados para el
desarrollo de las actividades del Centro y asistir a clase con puntualidad, ya
gue la falta de esta interfiere en el estudio de sus compafieros y dificulta

gravemente el seguimiento de las actividades formativas.

El alumno no podra abandonar la clase antes de su finalizacion, a no ser por
motivo justificado y con el conocimiento del profesor, del profesor de guardia,

tutor o Jefe de Estudios.
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6.

10.

11.

12.

13.

14.

Los alumnos deben participar plenamente en las actividades orientadas al
desarrollo de los planes de estudio. Para ello, traeran diariamente el material

solicitado por el profesor de acuerdo con la programacion de la asignatura.

El alumno seguira las orientaciones del profesor respecto a su aprendizaje,
realizando las actividades propuestas. En ningun caso, realizara en el aula

otra actividad distinta de la solicitada por el profesor.

Se considerara conducta fraudulenta que los alumnos que durante un
examen o prueba utilicen material no permitido por el profesor (“chuletas”,
libros, apuntes o cualquier dispositivo electronico, etc.). Se retirara la prueba
obteniendo la calificacion de cero en dicha prueba. Una conducta fraudulenta,

ademas, sera considerada falta grave.

Los alumnos no podran interrumpir deliberadamente las explicaciones y
actividades de clase con finalidad contraria al proceso de ensefianza-

aprendizaje.

En los cinco minutos que hay entre clase y clase, el alumno permanecera en
el aula o se desplazara al aula correspondiente en silencio y sin alterar el

normal desarrollo de la vida del Centro.

Durante los periodos de recreo, el alumnado no podra permanecer en las

aulas del Centro, a no ser que estén a cargo de un profesor.

Los alumnos tienen el deber de informar a los érganos de gobierno de
aquellas conductas contrarias a las normas de convivencia y de las

deficiencias observadas en el Centro.

El alumnado debe atender las indicaciones del personal no docente. Estos
podran, ante conductas contrarias a las normas de convivencia, conducir al

alumno ante la Direccién o Jefatura de Estudios.

Para poder garantizar el derecho al ejercicio de huelga de los alumnos a
partir de 3° de ESO, en caso de que hubiera programada una prueba en un
dia con convocatoria de huelga, se trasladara dicha prueba al dia
inmediatamente anterior o posterior en el que se imparta la materia segun
establezca el profesor. En la nueva fecha de realizacion de la prueba, esta

podra coincidir con otras pruebas.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Las actuaciones contrarias a las normas de convivencia del Centro realizadas
por el alumnado en las actividades complementarias y extraescolares
(charlas, conferencias, actividades culturales o deportivas, fiestas etc.) se
corregiran mediante los procedimientos indicados en el presente RRI.
Ocurrira lo mismo en el caso de actuaciones del alumnado realizadas fuera

del recinto escolar, pero motivadas por la vida escolar.

Los alumnos que, individual o colectivamente, causen deterioros de forma
intencionada o por negligencia a las instalaciones del Centro o su material,
deben reparar el dafio causado o se haran cargo del coste econémico que

suponga.

En caso de sustraccion, se restituiran los bienes correspondientes y en todo
caso, los padres o representantes legales de los alumnos seran responsables

civiles en los términos previstos por la ley.

Durante el recreo los alumnos de la ESO permaneceran en el Centro con la
excepciéon de aquellos alumnos de 3° y 4° que presenten la autorizacion de

sus padres o tutores.

El alumnado de 1°y 2° de la ESO no podréa introducir en el Centro teléfonos
moviles ni cdmaras fotograficas o de video, ni cualquier otro dispositivo
electrénico que permita la reproduccion, grabacién (texto, imagen o audio) y
la comunicacion distancia o que perturbe la convivencia del Centro. En el
caso de que la familia considere necesario que su hijo tenga el teléfono movil
en el instituto, éstos deberan ser custodiados en Conserjeria en una bolsa de
plastico a primera hora, recogiéndolos a ultima hora de la mafiana. El resto
de los alumnos no podran utilizar dichos dispositivos, los cuales podran ser
depositados en una caja disponible en el aula para tal uso. Queda excluido
de esta restriccibn aquel material solicitado por el profesorado durante el

tiempo imprescindible para la realizacion de la actividad correspondiente.

En el caso de que algun miembro de la Comunidad Educativa quiera llevar a
cabo cualquier iniciativa que afecte a la convivencia en el Centro, debera

informar previamente al Equipo Directivo y contar con su aprobacion.

Teniendo en cuenta la evaluacion continua, esta reglamentacion, afecta

Unicamente a las pruebas prefijadas.
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(@) Si el alumno no justifica correctamente la falta de asistencia al
examen, el profesor no tendra la obligacion de repetirle la prueba o

examen.

(b) Los padres o tutores legales deberan comunicar y justificar siempre
gue sea posible con antelacion la causa que le impida asistir a dicha

prueba.
(c) Se considerara causa justificada:

+ La asistencia a consultas médicas con cita previa en

especialidades médicas con lista de espera.

+ La asistencia a examenes finales en la Escuela Oficial de

Idiomas.

* La asistencia a pruebas finales en los Conservatorios de

Musica.

+ La asistencia a pruebas deportivas de relevancia para la

formacién deportiva del alumno.
* Ingreso hospitalario.

(d) En el caso de darse otras circunstancias, los padres o tutores legales
del alumno haran la solicitud por escrito, dirigida al profesor en la que
se recojan los motivos y adjunten los justificantes que se consideren

oportunos.

(e) En caso de que el profesor considere suficientemente justificada la
ausencia, le podra repetir la prueba en una fecha determinada por el

profesor, aunque coincida con otras pruebas.

3. NORMAS DE CONVIVENCIA RELATIVAS AL PROFESORADO.
1. El profesor como miembro de la comunidad educativa tiene el deber de
observar las normas de convivencia del Centro enumeradas en el presente
RRI.

2. El profesorado tendra la obligacion de cumplir todos aquellos deberes

indicados en el presente RRI, asi como todos los que exija la normativa
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vigente. El profesor tiene la obligacion de mantener el orden en su aula,
pasillos y dependencias del Centro, evitando y corrigiendo actuaciones

contrarias a las normas de convivencia del Centro.

3. Al inicio del curso el profesor expondra a los alumnos los objetivos,
contenidos, criterios de evaluacion y estandares de aprendizaje del curso
respectivo para su area o materia, los minimos exigibles para obtener la
valoracion positiva, los criterios de calificacion, las competencias basicas que
deberan adquirir atendiendo al curriculo, asi como los procedimientos de
evaluacion del aprendizaje que se van a utilizar. Los alumnos podran
manifestar sus opiniones acerca de lo expuesto por el profesor y formular
iniciativas 'y sugerencias al profesor y al departamento didactico
correspondiente.

4. Los profesores consignaran las ausencias e incidencias de los alumnos, tanto
en lo que se refiere a las clases como a todas aquellas actividades que se

juzguen esenciales para el desarrollo de los programas.

5. El profesorado procurard avisar con antelacion su falta de asistencia,
guedando al cargo del grupo correspondiente el profesor de guardia.

Justificara su falta de asistencia ante el Director tan pronto como se incorpore

6. EI profesor facilitara la realizacion de actividades complementarias vy
extraescolares contempladas en la PGA.

7. El profesor de guardia debe atender a los alumnos que se encuentren sin
profesor, orientar sus actividades y velar por el orden y buen funcionamiento

del Centro. Ademas:

(a) En cada hora lectiva habra, como minimo, dos profesores de guardia
en el Instituto, encargado de suplir las ausencias de otros profesores

y de velar por el cumplimiento de las normas establecidas.

(b) En todo momento existira en el tablon general del Centro y en la sala

de profesores un horario de profesores de guardia.

(c) Los profesores de guardia estaran asistidos siempre por un miembro
del Equipo Directivo al que podran acudir cuando lo estimen oportuno.

(d) Comenzaran su labor en los cinco minutos previos al inicio de la
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8.

clase.

(e) Se distribuiran por plantas.

() No abandonaran el Centro durante el tiempo que dure su turno.

(g) Estaran siempre localizables en la sala de profesores o en su

departamento.

(h) Comprobardn que no hay alumnos en horas lectivas fuera de las

()

()

aulas: pasillos, aseos, patios etc.

Si hubiera mas grupos a atender que profesores de guardia, se
asistira especialmente a los alumnos de menor edad y el profesor de
guardia de aula de trabajo (GAT) asumira el cuidado de un grupo, en
caso necesario. Se notificara a jefatura de estudios la circunstancia.
Durante el periodo de tiempo en el que esté vigente el protocolo
COVID recogido en el Plan de Inicio, no habra profesor de guardia de
aula de trabajo.

Apoyaran a aquellos profesores y alumnos que requieran de su

presencia y ayuda.

(k) Pondran en conocimiento de jefatura de estudios de forma inmediata

()

cualquier incidencia o situacion de emergencia que surja.

En caso de accidente actuara con la mayor eficacia en colaboracion
con el miembro del Equipo Directivo presente en el Centro. Cuando
un alumno haya sufrido un accidente o se encuentre enfermo, se
valorara la circunstancia, se informara a la familia para que se hagan
cargo de la situacién y en caso de gravedad se avisara al 112. Si no
se localizara a ningun familiar, el alumno podria ser acomparfiado

voluntariamente por un profesor.

El profesor encargado de la vigilancia del patio durante los recreos
velara por el orden en los periodos de recreo procurando que los miembros
de la comunidad educativa, especialmente los alumnos de la ESO cumplan

las normas de convivencia en los patios, ademas se ha de tener en cuenta

(a) Durante los recreos ningun alumno permanecera en las aulas si no

estd acompafado de algun profesor o tiene permiso para ello.
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(b) Los alumnos de la ESO deberan permanecer en el Centro, excepto
aquellos alumnos de 3° y 4° de la ESO cuyos padres hayan realizado

una autorizacion expresa y por escrito.

(c) Las canchas deportivas del patio podran ser usadas libremente por

los alumnos, teniendo preferencia los alumnos de 1°y 2° de la ESO.

(d) En caso de existir interferencias por el uso de las mismas, sera el Jefe

de Estudios quien dirima los conflictos.

(e) Los bafios han de ser usados de forma correcta.
() Los alumnos no podran acercarse a las vallas que rodean al Centro,
subirse o colgarse de porterias 0 canastas y no subir al tejado del

gimnasio.

9. Normativa para el profesorado respecto a la atencion del alumno al que

se le ha impuesto como sancién inmediata la suspension del derecho a

permanecer en el aula (AULA GAT).

Este apartado queda suspendido mientras esté vigente el protocolo
COVID recogido en el plan de inicio, ya que no se dispone de espacios ni

profesorado para atender el Aula GAT.

a) Esta medida debe adoptarse de manera excepcional, ante casos
especiales de conductas contrarias a la convivencia en los que tras la
actuaciéon inmediata del profesor, la situacion no remita o impida el

desarrollo normal de la clase.

b) Los alumnos siempre saldran del aula con un escrito dirigido al miembro
del equipo directivo de guardia en el que el profesor propondra el trabajo

gue el alumno deberé realizar mientras esté fuera del aula.

c) El miembro del equipo directivo comunicara al profesor de guardia del
“aula de trabajo” lo sucedido para que se encargue de custodiar al alumno

y supervisar las tareas encomendadas.

d) Las actividades del alumno durante su estancia en el “aula de trabajo”
guardaran preferentemente relacién con las que deberia llevar a cabo en
el aula ordinaria. También podran consistir en reflexionar y registrar por

escrito lo acontecido, las causas, las consecuencias y las posibles
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soluciones.

e) Finalizado el tiempo de estancia en el “aula de trabajo”, el profesor de
guardia informara de lo acontecido y las tareas realizadas a jefatura de
estudios.

f) Cualquier suspension del derecho a permanecer en el aula conllevara la

amonestacion correspondiente por parte del profesor de aula.

4. NORMAS DE CONVIVENCIA RELATIVAS A LOS PADRES.
1. Los padres de los alumnos, como miembros de la comunidad educativa,
tienen el deber de respetar y hacer respetar las normas de convivencia del
Centro enumeradas en el presente RRI.

2. Los padres tendran la obligacion de cumplir todos aquellos deberes

indicados en el presente RRI y todos los que exija la normativa vigente.

3. Los padres colaboraran en el cumplimiento de las obligaciones de sus hijos
respecto al Centro: puntualidad, orden, aseo, asistencia con el material

necesario etc.

4. Los padres deben justificar debidamente, en tiempo y forma, las ausencias y
retrasos de sus hijos al tutor. Deberan entregar la justificaciéon al tutor dentro
de los tres dias lectivos siguientes a la incorporacion del alumno a las
clases. Si dichas faltas no estan adecuadamente justificadas, a juicio del
tutor, este comunicard a las familias los motivos por los que dichas faltas no

se consideran justificadas.

5. Los padres deben informar lo antes posible al profesor tutor sobre todas
aquellas circunstancias que puedan influir de manera significativa en la

integracion, participacion, rendimiento y otras circunstancias personales.

5. NORMAS DE CONVIVENCIA RELATIVAS AL PERSONAL NO DOCENTE

(Personal de Administracion y Servicios, PAS).

1. EI PAS, como miembros de la comunidad educativa, tiene el deber de
observar las normas de convivencia del Centro enumeradas en el presente

RRI.
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2. EL PAS tendra la obligacion de cumplir los deberes indicados en el presente

RRI y los que le exija la normativa vigente.

3. Los ordenanzas comunicaran a jefatura de estudios cualquier conducta
contraria a las normas de convivencia observada por parte del alumnado en

el Centro.

6. NORMAS ESPECIFICAS QUE RIGEN LAS ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES.

Se consideran actividades complementarias las que lo son de las actividades
docentes propiamente dichas e iran referidas a algun aspecto del curriculo. Se
desarrollardn dentro del horario lectivo, salvo en casos excepcionales, y seran

obligatorias para los profesores y alumnos para los que sean programadas.

La asistencia a las actividades complementarias es obligatoria. La no asistencia a
las mismas debera estar debidamente justificada por el propio alumno, si éste es
mayor de edad, o por los padres o tutores de alumnos menores. Cuando una actividad
complementaria suponga un coste econdmico que la familia no puede asumir, el

Centro se hara cargo del mismo.

Se entiende por actividades extraescolares aquellas que se desarrollan fuera del
horario lectivo, salvo en casos excepcionales, no siendo en ningun caso obligatorias ni

pudiendo constituir elemento de evaluacion para los alumnos.

Seré criterio indispensable para participar en una actividad extraescolar que el
alumno no haya sido amonestado en cuatro ocasiones antes de la fecha de dicha
actividad, independientemente de las sanciones impuestas a consecuencia de dichas

amonestaciones.

1. Normas generales
a) Las actividades tendran que estar contempladas en la Programacion General

Anual (PGA), excepto los casos siguientes:

¢ Las actividades relacionadas con acontecimientos de caracter excepcional.
e Las que, perteneciendo a la programaciéon de un area o materia, dependan
del desarrollo de la misma.

b) Se promovera que, en las actividades comunes a todo el Centro, participe la
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totalidad de la comunidad educativa.

c) El Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares recibira
informacion de las actividades con la mayor antelacion posible, al menos con

tres dias, para informar a los profesores afectados.

d) Las actividades que no estén contempladas en la PGA. deberan contar con la
aprobacion del Consejo Escolar o en quien delegue, al que se presentara una

propuesta de la realizacion de las actividades que contenga:

[. Objetivos.
[I. Oportunidad y conveniencia de la actividad.
[ll. Fecha de la actividad.
IV. Alumnos a los que va dirigida.
V. Otras consideraciones como itinerario, presupuesto, etc.
e) La Direccion del Centro coordinara jornadas culturales, siempre que profesores

y alumnos las respalden y llenen de contenido.

f) Se deberd informar a la Direccién para utilizar el nombre del Instituto y sus

instalaciones.

g) Las actividades podran ser subvencionadas por el Centro segun los criterios

gue adopte el Consejo Escolar.

2. Normativa para viajes
a) Se consideran viajes programados por el Centro los siguientes:
e Los programados en la PGA.
e Los programados por un sector de la comunidad educativa del Centro y
aprobados por el Consejo Escolar o en quien este delegue.

b) Las normas de cada viaje seran impuestas por los profesores responsables del
mismo, notificadas a los padres o responsables legales de los alumnos y
aceptadas por escrito por estos y los alumnos. Si no son aceptadas se suprime el
viaje.

c) El viaje de Estudios ha de ser cultural.

d) El Jefe del Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares se
encargara de la organizacion de todos aquellos que el profesorado le

encomiende.
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e) Todo alumno antes de partir habra de dejar al Departamento de Actividades
Complementarias y Extraescolares una autorizacion de los padres o tutores por la

gue le permiten realizar dicho viaje.

f) Las listas de alumnos participantes han de ser entregadas como minimo con tres

dias de antelacion para poder enviarlas a los organismos pertinentes.

g) En general el Centro no se hara cargo de dinero en efectivo. Por tanto, se
indicara una cuenta bancaria en la que se puedan ingresar las cantidades
correspondientes a cada viaje. Los resguardos de dichos ingresos se entregaran

al profesor responsable.

h) Cuando en un viaje algliin alumno no tenga el comportamiento debido, se hara un
informe al Consejo Escolar para que este tome las medidas oportunas con vistas

a futuros viajes.

i) La dieta se pagara segun lo indicado por la legislacion vigente excepto cuando la

agencia de viajes o la entidad visitada abonen la misma.

}) El nUmero recomendable de profesores por viaje y con derecho a dieta sera de
dos por autocar completo (primero y segundo de la ESO tres), salvo que las

caracteristicas del viaje aconsejen un numero superior.

k) El nUmero minimo de alumnos para realizar un viaje ha de cumplir al menos una

de las siguientes condiciones:

e El maximo que permita la entidad que va a ser visitada.
e Un grupo completo.
e El suficiente para llenar el autobus
[) Si hubiese mas alumnos que plazas disponibles se seleccionara a los mismos por
sorteo, excluyendo previamente a aquellos que asi lo haya determinado el
Consejo Escolar o la Comision de Convivencia o que no cumplan con los criterios

exigidos.

3. Normas para conferencias, coloquios, obras de teatro, ...
a) Se procurara que sean después del recreo de forma rotativa para no afectar

siempre a los mismos grupos y alumnos.

b) EIl profesor o profesores que organizan el acto determinaran el curso y grupo
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0 grupos a los que afectara. Se intentard que sean grupos completos y que

no excedan la capacidad del sal6n de actos.

c) La asistencia a estas actividades sera obligatoria para los alumnos dado que
se consideran actividades complementarias a las realizadas en clase puesto

gue se llevan a cabo en el horario de permanencia del alumno en el Centro.

d) La actividad se remunerara en funcién de lo que el profesor organizador
considere mas conveniente dentro de los criterios establecidos por el

Consejo Escolar.

TITULO IV. PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION ANTE CONDUCTAS QUE
PERTURBAN LA CONVIVENCIA (Decreto 51/2007 y Decreto 23/2014).

1. PRINCIPIOS RECTORES
e Para contribuir a un clima de convivencia favorecedor del aprendizaje, tendremos
presentes los principios de prevencién y actuacién precoz en caso de conflicto.
En ese marco, una buena parte de los conflictos se procuraran resolver de
manera directa e inmediata empleando el dialogo, la mediacion informal y la

ayuda entre los diferentes integrantes de la comunidad educativa.

e Cuando las acciones preventivas fallen, cuando las vias dialogadas e informales
de solucién de conflictos no funcionen o no procedan y, en funcién del tipo de
conducta perturbadora que se produzca, se pondran en marcha de manera

inmediata procedimientos especificos.

e Las actuaciones tendran un caracter educativo y recuperador, deberan contribuir
a la mejora del proceso educativo del alumnado, a garantizar el respeto a los
derechos y a la mejora en las relaciones de todos los miembros de la comunidad
educativa. También deberan ser proporcionadas a las caracteristicas de la
conducta perturbadora del alumnado y tendran en cuenta su nivel académico y
edad, asi como las circunstancias personales, familiares o sociales que puedan

haber incidido en la aparicion de dicha conducta.

e Se buscara la colaboracion e implicacién de todos los miembros de la comunidad

educativa. Asi mismo, en los supuestos en los que sea preciso, se llevaran a
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cabo acciones de coordinacidon con otras instituciones.

e El ambito de las conductas a corregir sera el recinto escolar en horario lectivo,
durante la realizacion de actividades complementarias o extraescolares o en el
servicio de transporte escolar. También se extendera a aquellas conductas de los
alumnos que, aunque se realicen fuera del recinto escolar, estén directa o
indirectamente relacionadas con la vida escolar y afecten a algin miembro de la

comunidad educativa.

e De las actuaciones llevadas a cabo para la resolucion de los conflictos quedara

constancia documental en el Centro a través de diferentes vias:

o Parte escrito de incidencia-amonestacién y actuaciones inmediatas.
o Registro del conflicto, parte de incidencia-amonestacion y actuaciones

llevadas a cabo en la ficha personal del alumno en IESFacil.

o Acta de las reuniones de la Comision de convivencia.

o Expediente que documente las actuaciones ante una situacion de conflicto
gue afecte a la convivencia escolar: informes que describan las actuaciones
llevadas a cabo en diferentes momentos, comunicaciones recibidas y
emitidas, actas de reunion, mediacibn y acuerdos, asi como otra

documentacion relevante recopilada.

o Registro y actualizacién de la informacion pertinente en la aplicacion CONV.

2. CALIFICACION DE LAS CONDUCTAS QUE PERTURBAN LA CONVIVENCIA.
Las conductas del alumnado que perturban la convivencia podran ser calificadas como
contrarias a las normas de convivencia del Centro, que serdn consideradas
como leves o gravemente perjudiciales para la convivencia en el Centro, calificadas

como faltas, que podran ser consideradas como graves 0 muy graves.

2.1. Conductas contrarias a las normas de convivencia del Centro
Se consideraran conductas contrarias a las normas de convivencia del Centro, las

siguientes:

a) Las manifestaciones expresas contrarias a los valores y derechos democréticos

legalmente establecidos.

b) Las acciones de desconsideracion, imposicion de criterio, amenaza, insulto y falta
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d)

f)

9)

h)

de respeto, en general, a los miembros de la comunidad educativa, siempre que no

sean calificadas como faltas.

La falta de puntualidad o de asistencia a clase, cuando no esté debidamente
justificada. Se considerara esta conducta como contraria a las normas de

convivencia cuando existan:

o Doce o mas faltas no justificadas (cada falta se refiere a una sesion lectiva de
cincuenta minutos), en el caso de que las faltas concurran en la misma materia

el nimero pasara a ser de seis 0 mas.

o Seis 0 mas faltas de puntualidad.
La incorreccién en la presencia, motivada por la falta de aseo personal o en la
indumentaria, que pudiera provocar una alteracion en la actividad del Centro,

tomando en consideracion, en todo caso, factores culturales o familiares.

El incumplimiento del deber de estudio durante el desarrollo de la clase,

dificultando la actuacién del profesorado y del resto de alumnos.

El deterioro leve de las dependencias del Centro, de su material o de pertenencias

de otros alumnos, realizado de forma negligente o intencionada.

La utilizacion inadecuada de aparatos electrénicos. El uso por el alumnado en todo
el recinto del instituto de teléfonos maoviles, camaras, reproductores de musica y

video o cualquier aparato electronico que no esté expresamente autorizado.

Cualquier otra incorreccion que altere el normal desarrollo de la actividad escolar y

no constituya falta. Especialmente:

e Permanecer en lugares no autorizados durante el recreo (incluida las parte del
patio que se encuentra detras del gimnasio), durante las horas lectivas o en los

periodos entre clases.

e Las expulsiones de clase al aula GAT, si el profesor lo considera oportuno.

e Ignorar las llamadas de atencion del personal docente o no docente del Centro.

¢ No disponer, de manera reiterada, del material necesario para el aprendizaje tras
haber sido apercibido por ello.

¢ Negarse a presentarse al profesor de guardia o al Jefe de Estudios cuando algun

profesor lo requiera.

e No guardar las debidas normas de seguridad o utilizar el material de forma
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indebida o sin la autorizacion del profesor.

¢ No llevar a cabo las medidas de correccion impuestas en conductas anteriores.
i) Utilizacion por parte del alumno de métodos fraudulentos en las actividades

individuales de evaluacion o controles.

]) Se considerara como conducta contraria a las normas de convivencia la

acumulacion de tres amonestaciones escritas.

2.2. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el Centro
Se consideraran conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del Centro vy,

por ello, calificadas como faltas, graves o muy graves, las siguientes:

a) La falta de respeto, indisciplina, acoso, amenaza y agresion verbal o fisica, directa
o indirecta, al profesorado, a cualquier miembro de la comunidad educativa, y en
general, a todas aquellas personas que desarrollan su prestacion de servicios en el

Centro educativo.

b) La suplantacién de personalidad en actos de la vida docente y la falsificacién o

sustraccion de documentos y material académico.

c) El deterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias del Centro,
de su material o de los objetos y las pertenencias de los demas miembros de la

comunidad educativa.

d) Las actuaciones y las incitaciones a actuaciones perjudiciales para la salud y la
integridad personal de los miembros de la comunidad educativa del Centro. Asi
como el incumplimiento de las normas sefialadas en el Plan de Inicio de curso

como prevencion frente a la pandemia COVID-19.

e) La reiteracion en la comisién de conductas contrarias a las normas de convivencia

en el Centro.

f) Las conductas que atenten contra la dignidad personal de otros miembros de la
comunidad educativa, que tengan como origen o consecuencia una discriminacion
0 acoso basado en el género, la orientacion o identidad sexual, o un origen racial,
étnico, religioso, de creencias o de discapacidad, o que se realicen contra el
alumnado mas vulnerable por sus caracteristicas personales, sociales o

educativas, tendran la calificacion de conductas gravemente perjudiciales para la
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convivencia en el Centro, con la consideracion de muy graves.

g) Elincumplimiento de las sanciones impuestas.

3. ACTUACIONES CORRECTORAS ANTE CONDUCTAS PERTURBADORAS DE
LA CONVIVENCIA

3.1. Actuaciones inmediatas

1. Las actuaciones inmediatas tendran como objetivo el cese de la conducta
perturbadora de la convivencia, sin perjuicio de su calificacion como conducta
contraria a las normas de convivencia o gravemente perjudicial para la convivencia

en el Centro, al objeto de aplicar las medidas posteriores.

2. Se llevaran a cabo por cualquier profesor del Centro que, en caso de necesidad,
informara a las familias. Se comunicaran al tutor del alumno, que de acuerdo con la
direccién del Centro, podra determinar también la oportunidad de notificar a la
familia del alumno, sino se ha realizado ya. Asi mismo, se trasladara al Jefe de
Estudios, siempre que se considere necesario. La comunicacion a las familias se

realizara a través de SMS o telefénicamente.

3. Con caracter inmediato a la conducta de un alumno que perturbe la convivencia en
el Centro, el profesor que la observe llevara a cabo una o varias de las siguientes

actuaciones:

a) Amonestacion verbal y/o escrita publica o privada al alumno.

b) Exigencia de peticidn publica o privada de disculpas.

c) Suspension del derecho a permanecer en el lugar donde se esté llevando a cabo
la actividad durante el tiempo que estime el profesor.

d) Realizacion de trabajos en periodos de recreo u horario no lectivo, en este caso
con permanencia o no en el Centro.

e) Se sancionara con una primera amonestacion de aviso por incumplimiento de
normas COVID, la segunda sera considerada falta grave. En ambos casos, se

comunicard a la familia.

f) En el caso de incumplimiento reiterado de las normas frente al COVID sefaladas
en el Plan de Inicio de curso 2021-2022, suspension del derecho a permanecer

en el Centro.
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3.2. Medidas posteriores
Una vez desarrolladas las actuaciones inmediatas, y teniendo en cuenta la calificacion

de la conducta, se adoptaran las medidas posteriores que procedan:

1. Medidas de correccion, ante conductas calificadas como contrarias a las normas de

convivencia del Centro, y consideradas como faltas leves.

2. Procedimientos de acuerdo abreviado, ante cualquier conducta perturbadora:

mediacién y acuerdo reeducativo.

3. Apertura de procedimiento sancionador, ante conductas calificadas como
gravemente perjudiciales para la convivencia en el Centro, y consideradas como

faltas graves o muy graves.

A efectos de la gradacion de las medidas de correccién y de las sanciones, se
consideraran las posibles circunstancias que pueden atenuar o agravar la
responsabilidad segun el Articulo 32 del DECRETO 51/2007.

3.2.1. Medidas de correccién, ante conductas calificadas como contrarias a las
normas de convivencia del Centro, y consideradas como faltas leves

1. Podran ser adoptadas por el Director del Centro, quien podra delegar en el Jefe de

Estudios, en el tutor o en la comision de convivencia.

2. Las medidas de correccidén que se podran adoptar son las siguientes:
a) Amonestacion escrita.
b) Modificacion temporal del horario lectivo, tanto en lo referente a la entrada y
salida del Centro como al periodo de permanencia en él, por un plazo maximo

del5 dias lectivos.

c) Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades
del Centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones
oal material del Centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad

educativa por un maximo de 5 dias lectivos.

d) Realizacion de tareas de apoyo a otros alumnos y profesores por un maximo de

15 dias lectivos.

e) Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares del Centro

por un periodo maximo de 15 dias.
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f) Cambio de grupo del alumno por un maximo de 15 dias lectivos.

g) Suspension del derecho de asistir a determinadas clases por un periodo no
superior a 5 dias lectivos.

h) En el caso de utilizacion inadecuada de aparatos electronicos (méviles, tablets
etc.) por el alumnado, cualquier profesor podra retirar dicho dispositivo al alumno
y entregar en Direccion. Seran los padres o tutores legales quienes deban
recogerlo.

i) Realizacién de trabajos especificos en periodos de recreo u horario no lectivo,

en este caso con permanencia o no en el Centro.

3. Para la aplicacion de estas medidas de correccion, salvo la prevista en el apartado
a), sera preceptiva la audiencia al alumno y a sus padres o tutores legales en caso

de ser menor de edad. Asi mismo se comunicara formalmente su adopcion.

4. Las conductas contrarias a las normas de convivencia y las medidas correctoras
impuestas prescriben a los treinta dias contados a partir de la fecha de su comisién

y de su imposicién, respectivamente.

3.2.2. Procedimientos de acuerdo abreviado: la mediacion y los procesos de
acuerdo reeducativo

Los procedimientos de acuerdo abreviado tienen como finalidad agilizar las
actuaciones posteriores de las conductas perturbadoras para la convivencia,

reforzando su caracter educativo mediante la ejecutividad inmediata.

Se podran llevar a cabo con cualquier conducta perturbadora ya sea su calificacion
como contraria a la convivencia en el Centro, y considerada como falta leve, o
gravemente perjudicial para la convivencia en el Centro, y considerada como
faltagrave o muy grave, y se concretaran en la apertura de procesos de mediacion,

procesos de acuerdo reeducativo y la aceptacién inmediata de sanciones.

Cuando se lleven a cabo en conflictos motivados por conductas perturbadoras
calificadas como contrarias a las normas de convivencia podran tener caracter
exclusivo o conjunto con otras medidas de correccién de forma previa, simultdnea o

posterior a ellas.

Cuando se lleven a cabo en conflictos generados por conductas perturbadoras

calificadas como gravemente perjudiciales para la convivencia en el Centro y se haya
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iniciado la tramitacion de un procedimiento sancionador, éste quedara
provisionalmente interrumpido cuando el Centro tenga constancia expresa,
medianteun escrito dirigido al Director, de que el alumno o alumnos implicados y los
padres o tutores legales, en su caso, aceptan dichas medidas asi como su disposicion
a cumplirlos acuerdos que se alcancen. No se llevaran a cabo en el caso de conductas
gravemente perjudiciales para la convivencia en las que concurra alguna de las

circunstancias agravantes de la responsabilidad.

Una vez aplicada una sancion, podran llevarse a cabo actuaciones de mediacion y
procesos de acuerdo reeducativo que tendran por objeto prevenir la aparicion de

nuevas conductas perturbadoras de la convivencia escolar.

3.2.2.a. La mediacion escolar
1. La mediacion sera una forma de abordar los conflictos surgidos entre dos 0 mas
personas de la comunidad educativa, contando para ello con la ayuda de una

tercera persona denominada mediador.

2. El principal objetivo de la mediacién sera analizar las necesidades de las partes en
conflicto, regulando el proceso de comunicacién en la busqueda de una solucién
satisfactoria para todas ellas.

3. La mediacién tendra caracter voluntario, pudiendo ofrecerse por el profesorado y
acogerse a ella todos los alumnos del Centro que lo deseen.

4. La mediacion estara basada en el dialogo y la imparcialidad, y su finalidad sera la
reconciliacion entre las personas y la reparacion, en su caso, del dafio causado.
Asimismo, requerira de una estricta observancia de confidencialidad por todas las

partes implicadas.

5. La mediacion debera ser aceptada por las dos partes enfrentadas.

6. Podra ser mediador cualquier miembro de la comunidad educativa que lo desee,
con una formacion basica para aplicarla y que sea aceptado por las partes
afectadas.

7. El mediador serd designado por el Centro, cuando sea éste quien haga la
propuesta de iniciar la mediacion y por el alumno o alumnos, cuando ellos sean los
proponentes. En ambos casos, el mediador debera contar con la aceptacion de las
partes afectadas.
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8. Los acuerdos alcanzados en la mediacion se recogeran por escrito, explicitando los
compromisos asumidos y el plazo para su ejecucion.

9. Si la mediacion finalizase con acuerdo de las partes, en caso de haberse iniciado
un procedimiento sancionador y una vez llevados a cabo los acuerdos alcanzados,
la persona mediadora lo comunicara por escrito al Director quien dara traslado al
instructor para que proceda al archivo del expediente sancionador.

10.En caso de que la mediacién finalice sin acuerdo entre las partes, o se incumplan los
acuerdos alcanzados, el mediador comunicara el hecho al Director para que actle

aplicando las medidas de correccién o dando continuidad al procedimiento sancionador.

11. El proceso de mediacion deberd finalizar con el cumplimiento de los acuerdos

alcanzados, en su caso, en el plazo maximo de 10 dias lectivos, contados desde su inicio.

3.2.2.b. Los procesos de acuerdo reeducativo

1. El proceso de acuerdo reeducativo tendra como principal objetivo cambiar las
conductas del alumno que perturben la convivencia en el Centro y, en especial,
aquellas que por su reiteracion dificulten su proceso educativo o el de sus

compairieros.

2. Se llevard a cabo por iniciativa de los profesores, siendo imprescindible para su
correcta realizacion la implicacion de los padres o tutores legales, si se trata de
menores de edad.

3. Tendran caracter voluntario. Los alumnos y los padres o tutores legales, en su
caso, ejercitaran la opcion de aceptar o no la propuesta realizada por el Centro para

iniciar el proceso, dejando constancia escrita de ello.

4. Se iniciaran formalmente con la presencia del alumno, de la madre y el padre o de
los tutores legales y de un profesor que coordinara el proceso y sera designado por
el Director.

5. Se llevaran a cabo mediante un acuerdo formal y escrito, entre el Centro, el alumno
y sus padres o tutores legales, en el caso de alumnos menores de edad, por el que
todos ellos adoptan libremente unos compromisos de actuacion y las consecuencias

gue se derivaran de su desarrollo.

6. En el caso de que se acepte el inicio de un proceso de acuerdo reeducativo como
consecuencia de una conducta gravemente perjudicial para la convivencia del
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Centro y se haya iniciado un procedimiento sancionador, éste quedara
provisionalmente interrumpido cuando el Centro tenga constancia expresa,
medianteun escrito dirigido al Director, de que el alumno o alumnos implicados y los
padres o tutores legales, en su caso, aceptan dichas medidas asi como su

disposicion a cumplir los acuerdos que se alcancen.

7. El documento en el que consten los acuerdos reeducativos deberd incluir, al
menos, la conducta que se espera de cada uno de los implicados y las

consecuencias que se derivan del cumplimiento o no de los acuerdos pactados.

8. Para supervisar el cumplimiento de los acuerdos adoptados se constituird una
comisién de observancia del proceso formada por la madre y el padre del alumno o,
en su caso, sus tutores legales, el profesor coordinador del acuerdo reeducativo, el
tutor del alumno, en caso de ser distinto del anterior, y el Director del Centro o

persona en quien delegue.

9. Si la comision de observancia constatase el cumplimiento de lo estipulado en el
acuerdo reeducativo, en caso de haberse iniciado un procedimiento sancionador, el
Director del Centro dara traslado al instructor para que proceda al archivo del

expediente disciplinario.

10.En caso de que la comisidon de observancia determinase el incumplimiento de lo
estipulado en el acuerdo reeducativo, el Director actuara en consecuencia, segun se
trate de una conducta contraria a las normas de convivencia, aplicando las medidas
de correccion que estime oportunas, o gravemente perjudicial para la convivencia

en el Centro, dando continuidad al procedimiento sancionador abierto.

11.Los acuerdos reeducativos se llevaran a cabo por periodos de 25 dias lectivos. Este
periodo comenzard a contabilizarse desde la fecha de la primera reunion presencial

de las partes intervinientes en el acuerdo.

3.2.3. Medidas de correccion, ante conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia

1. Requeriran la incoacion de un expediente sancionador iniciado de oficio mediante

acuerdo del Director.

2. El Director podra adoptar motivadamente las medidas cautelares de caracter

provisional que sean necesarias para garantizar el normal desarrollo de la actividad
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del Centro y asegurar la eficacia de la resolucién final que pudiera recaer.

. Un instructor llevara a cabo las actuaciones necesarias para el esclarecimiento de

los hechos y la determinacion de las responsabilidades. Concluida la instruccion

redactara la propuesta de resolucion.

a)

b)

d)

e)

)

. Las sanciones que pueden imponerse son las siguientes:

Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades
del centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones o
al material del Centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad
educativa. Dichas tareas no podran tener una duracion inferior a 6 dias lectivos

ni superior a 15 dias lectivos.

Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares del Centro
por un periodo superior a 15 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos.

Cambio de grupo del alumno durante un periodo comprendido entre 16 dias

lectivos y la finalizacion del curso escolar.

Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases o a todas ellas, por
un periodo superior a 5 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos, sin que eso
comporte la pérdida del derecho a la evaluacién continua y entregando al
alumno un programa de trabajo para dicho periodo, con los procedimientos de

seguimiento y control oportunos, con el fin de garantizar dicho derecho.

Cambio de Centro.

Expulsion temporal o definitiva del Centro.

5. Corresponde al Director la resolucion.

6. Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia prescribiran en el plazo

de noventa dias contados a partir de la fecha de su comision. Asimismo, las

sanciones impuestas por estas conductas prescribiran en el plazo de noventa dias

desde su imposicion.

PROTOCOLO DE ACTUACION ANTE SITUACIONES DE CONFLICTO
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PROTOCOLO GENERAL DE ACTUACION ANTE SITUACIONES DE CONFLICTO

Fase

Actuaciones

IES “Lancia”

Interviene/n

1. CONOCIMIENTO Y
DETECCION DE LA
SITUACION

1. Adopcién de actuaciones inmediatas
para el cese de la conducta.

2.Paso a la fase 2.

Cualquier profesor

Paso a la fase 2.

Cualquier miembro de la comunidad

educativa o instancias externas

2. COMUNICACION AL EQUIPO
DIRECTIVO

Comunicar al Equipo directivo.

Cualquier profesor

Comunicar al Equipo directivo.

Cualquier miembro de la comunidad

educativa o instancias externas

3. ACTUACIONES INICIALES

1. Recogida de informacion de
diferentes instancias.

2. Valoracién de la situacion.
3. Calificacién de la conducta.

4. Adopcion de medidas de proteccion y
acompafamiento.

5. Posibles medidas cautelares para
garantizar el normal desarrollo de la
actividad del Centro.

6. Informacion y apoyo a las familias.

7. Coordinacién con instancias externas:
Inspeccién educativa,

sociales, sanitarias, judiciales, policiales
o de apoyo psicoldgico y juridico.

Equipo directivo

Posible colaboracién de: tutor,
coordinador de la convivencia,
orientador y otros profesores
relacionados con la situacion

4. ACTUACIONES
CENTRALES O Contrarias a
POSTERIORES las normas
ANTE de
CONDUCTAS... convivencia

1. Adopcién de medidas de correccion.

2. Audiencia al alumno y a sus padres,
comunicacion formal de su adopcion.

Director, pudiendo delegar en el
Jefe de Estudios, el tutor o la
Comision de convivencia

Proceso de mediacion escolar: oferta,
aceptacion, designacion de mediador,

posible acuerdo y seguimiento de su
cumplimiento.

Mediador/es
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IES “Lancia”

Proceso de acuerdo reeducativo: oferta,
aceptacion, designacion de coordinador

del proceso, posible acuerdo y supervision
del cumplimiento.

Coordinador del proceso.
Colaboran: tutor, coordinador de
convivencia y orientador

Gravemente
perjudiciales
parala
convivencia

1. Incoacién de expediente sancionador.

2. Adopcién de posibles medidas
cautelares.

3. Resolucién del expediente sancionador.

4. Comunicacion a familia e Inspeccion.

Director

Instruccion del expediente: esclarecimiento

de los hechos, determinacion de las
responsabilidades y propuesta de
resolucion.

Instructor

Procedimientos de acuerdo abreviado:
- Mediacion.

- Acuerdo reeducativo.

Mediador/es y coordinador del

proceso de acuerdo reeducativo.
Colaboran: tutor, coordinador de
convivencia y orientador

5. ACTUACIONES
POSTERIORES

1. Seguimiento de medidas adoptadas.
2. Acciones educativas en los grupos.
3. Apoyo al alumnado.

4. Orientacion y apoyo a las familias.

Jefe de Estudios, tutor,
profesores,coordinador de la
convivencia y orientador

1. Informacién a la Comisién de
convivencia, Claustro y Consejo escolar.

2.Coordinacién con otras instituciones y
organismos.

Director

4. PROTOCOLOS ESPECIFICOS ANTE OTROS CONFLICTOS

Las actuaciones ante situaciones conflictivas especificas tomaran como referencias las
directrices recogidas en la normativa o protocolos establecidos oficialmente.

Acoso escolar

ORDEN EDU/1071/2017, de 1 de diciembre, por la que se establece el «Protocolo
especifico de actuacion en supuestos de posible acoso en centros docentes,
sostenidos con fondos publicos que impartan ensefianzas no universitarias de la
Comunidad de Castillay Leon».

Agresiones al personal docente y no docente

ORDEN EDU/1070/2017, de 1 de diciembre, por la que se establece el «Protocolo de
actuacion en agresiones al personal docente y no docente de los centros sostenidos
con fondos publicos que imparten ensefianzas no universitarias de la Comunidad de
Castilla y Leon».

Maltrato infantil en el entorno familiar

Protocolo de intervencién educativa ante posible riesgo y/o sospecha de Maltrato
Infantil en el ambito familiar
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Violencia de género
Protocolo de intervencion educativa ante sospecha o evidencia de violencia de género

TITULO V. ORGANIZACION DE RECURSOS, MEDIOS Y SERVICIOS.

1. BIBLIOTECA.
e La biblioteca es un lugar de estudio y de trabajo por lo que se guardara una
conducta que favorezca la concentracion y el estudio (silencio absoluto, no

comer...).

e Las personas que deseen usar los fondos bibliograficos pedirdn informacién al
encargado del registro del lugar donde estan ubicados. Su uso sera autorizado por
el encargado de los mismos.

e Siempre que sea posible habra un profesor encargado del cuidado y del orden de

la biblioteca, fundamentalmente en las horas que haya alumnos sin clase.

e El horario de funcionamiento se determinaré al comienzo de cada curso.
e Podran utilizar gratuitamente los fondos bibliograficos todos los miembros de la
comunidad educativa, o cualquier otra persona, previa autorizacion de la Direccion

del Centro o del Departamento correspondiente.

e Podran estar en la biblioteca los alumnos que en ese momento no tengan clase o
bien que hayan sido enviados a la misma por algun profesor, siempre y cuando

haya alguien responsable en la misma.

e Cada prestatario podré retirar hasta tres libros. El préstamo de un libro se har& por
un plazo maximo de quince dias naturales que, en caso de necesidad, podra ser

renovado Unicamente por otros quince dias.

e No se prestaran libros a partir del quince de mayo.

e Cualquier fondo que se saque de la Biblioteca se hara previa formalizacion de la
correspondiente ficha de control por parte del profesor responsable, dejandola en
lugar del libro y quedando la matriz firmada por el que lo lleva. Al entregar el libro,
el bibliotecario devolvera la ficha firmada al usuario como justificante de su entrega,

anotando la fecha de la misma en la matriz.
e La devolucion de los libros se hara directamente al encargado, no depositandolos
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en las mesas ni estanterias.

e Si el prestatario no pudiera devolver los libros personalmente, podra hacerlo por
medio de otra persona.

e No serdn objeto de préstamo determinados diccionarios y libros que seran
indicados expresamente.

e Se podran devolver los tres libros simultdneamente o en fechas diferentes, pero en

ningun caso se podra retener uno de ellos mas de quince dias.

e El prestatario debera presentar el DNI siempre que la persona encargada lo estime
necesario para la identificacion personal.

e En caso de deterioro, pérdida o extravio de algun fondo de la biblioteca, sera

compensado por un ejemplar igual y si no fuese posible por su valor actualizado.

2. MEDIOS AUDIOVISUALES.
El Jefe de Estudios, segun las exigencias del horario del Centro, distribuira al

comienzo del curso las horas en las que las aulas de audiovisuales estaran ocupa-
das por las exigencias de horario en primer lugar, o por la estructura de las areas o

materias, en segundo.

e Las horas de utilizacion regular quedaran sefaladas por el Jefe de Estudios en

una plantilla que estara a la vista en la sala de profesores.

e Las horas libres resultantes podran ser utilizadas por los profesores segun sus
necesidades. A tal efecto sefialaran en la plantilla correspondiente, con material

indeleble, su peticién de disposicién de aula.

e En cuanto a la utilizacion de los medios, el unico criterio de prelacién vendra dado
por el momento en que cada profesor se apunte en las plantillas que al efecto
estaran en el tablén correspondiente a la Jefatura de Estudios ubicado en la sala

de profesores.

e No se podra ocupar de manera continuada el aula sin consultar al Jefe de
Estudios.
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3. AULAS DE INFORMATICA.

Existen en el Centro tres aulas de Informéatica cuya finalidad prioritaria es la de

impartir clases de las materias de Informética y Tecnologia.

e El horario de utilizacion de las aulas de Informéatica vendra dado por las

necesidades horarias generales del Centro.

e Existira una plantilla en la sala de profesores donde se indicaran las horas de libre

disposicion de dichas aulas para el resto del profesorado.

e Los profesores que quieran usar los medios informéticos del aula tendran que
apuntarse en dicha plantilla para que quede constancia de su actividad y que no se

interfiera con la de otro profesor.

e La prelacion en el uso vendra dada por el momento en que los profesores anoten
la correspondiente utilizacion en la plantilla que al efecto estara a su disposicion en
el tablén de anuncios de la sala de profesores.

e Lallave de acceso al aula de Informatica se pedira en Conserijeria.
e El aula TIC requiere unas medidas especiales de seguridad y uso por lo que la

llave seré controlada especialmente.

4. SALON DE ACTOS.
e La finalidad prioritaria del mismo es la realizaciébn de conferencias, coloquios,
charlas y otros cometidos. Aparte de las actividades anteriormente mencionadas

se podra usar para la realizacion de una misma prueba a varios grupos distintos.

e Lautilizacion del mismo se hara constar en una plantilla que estara a la vista en la

sala de profesores.

5. CAMPOS DE DEPORTE.
e El uso de los mismos estara supeditado a la utilizacion que de ellos se haga en las

clases de Educacion Fisica.

e En el recreo podra ser usado libremente por los alumnos, aunque siempre tendran
prioridad los alumnos de 1° y 2° de ESO, ya que deben permanecer en el Centro
durante ese periodo de tiempo. En caso de existir interferencias por el uso de los
mismos sera el Jefe de Estudios quien dirima los conflictos.
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e Cualquier otra utilizacibn de los campos de deportes debera contar con el

correspondiente permiso del Director del Centro.

6. MATERIAL DE REPROGRAFIA.
e La fotocopiadora, multicopista y encuadernadora serdn usadas por los

ordenanzas.
e Los alumnos podran solicitar fotocopias durante los recreos.

e Las fotocopias personales que haga cualquier otro miembro de la comunidad
escolar seran pagadas al Secretario en metalico.

e El precio de cada fotocopia sera el que acuerde el Consejo Escolar.

e Toda persona no relacionada con el Centro podra hacer fotocopias, en caso

extraordinario, al precio establecido, pagandoselas al ordenanza que le atienda.

Ledn, 28 de octubre de 2021
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